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Checkliste Auslandspraxissemester für Studierende

Name: _____________________________
	Schritte
	Notwendige Unterlagen
	Erledigt! (Unterschrift Student) 
	Erhalten! (Unterschrift IO)

	Schritt 1:
Suche nach Praxisstelle und dortige Bewerbung
	- Anschreiben/Motivationsschreiben
- Lebenslauf

- Evtl. weitere, wie Sprachzeugnisse, polizeiliches 
  Führungszeugnis, Empfehlungsschreiben
	
	X

	Schritt 2:

Inhaltliche Vorbereitung
	- Erwerb eines Sprachnachweises (u. Vorlage im IO)

- inhaltliche Vorbereitung durch Hospitation oder  
  passendes Seminar
- Teilnahme am Seminar für interkulturelles Training bei 
  Frau Dr. Madew
- Suche nach PBL-Dozent; wenn Dozent zustimmt, Mitteilung an 
  Praxisamt

	
	

	Schritt 3:
Genehmigungsantrag beim IO
	Formular Terms and Conditions, 3-fach!
(s. Homepage des IO)

Achtung: Bitte vollständig ausfüllen und vor der Abgabe im IO von der Praxisstelle unterschreiben lassen.
	
	

	Schritt 4:
Finanzierung: Für Praktika innerhalb der Europäischen Union besteht die Möglichkeit eines ERASMUS-Stipendiums! Antragstellung bei KOOR/BEST 
(www.hs-karlsruhe.de/koor)
	Formulare s. Homepage von KOOR/BEST, 3-fach:

- Bewerbungsformular (muss von IO unterzeichnet werden)

- Training Agreement (muss von IO unterzeichnet werden)

- Questionnaire professional … preparation

- Versicherungserklärung
	
	

	Schritt 5:

Reisevorbereitung
	- Bestätigung über ausreichenden Versicherungsschutz im
  Ausland (Kranken-, Haftpflicht- und Unfallversicherung)
- ggf. Bestätigung über Kenntnisnahme von Risikosituationen

- Reisepass oder Visum


	
	

	Schritt 6:

Nach der Rückkehr
	- Tätigkeitsnachweis der Praxisstelle, 2-fach 
  (für Praxisamt und IO)
- Praktikumsbericht für Praxisamt (muss mit Betreuer der  
  Praktikumsstelle besprochen und von diesem unterschrieben  
  sein) 

- Beurteilung oder Zeugnis der Praktikumsstelle für 
  Praxisamt
- ggf. Evaluationsbericht für KOOR/BEST (s. dortige 
  Homepage)
	
	


Hinweise: 
- Dies ist nur der Ablauf mit dem IO. Bitte beachten Sie auch die Anforderungen des Praxisamts und des Fachbereichs (PBL-Dozent).

- Bitte geben Sie alle erforderlichen Papiere zusammen (als Bündel) ab, damit nicht einzelne Unterlagen vom IO nachgefordert werden müssen.

- Bitte erledigen Sie alle Schritte während Sie in Deutschland sind und vervollständigen Sie bereits vor Ihrer Abreise alle Unterlagen, da ein elektronischer Versand ins 
  Ausland zu viel Aufwand verursacht und daher nicht möglich ist. 

