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Schritte zur Planung und Durchführung des Praxissemesters im Ausland:

Drei Kooperationspartner bei der Planung:
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	1
	Erstellung eines Study Plan mit folgenden Inhalten:

· Zeitpunkt des Auslandsaufenthaltes

· Interessenschwerpunkte im Studium

· Art der Einrichtung, in der das Praxissemester durchgeführt werden soll

· Entwurf eines Bewerbungsanschreibens an potentielle Praxisstelle

· Ideen/Vorschläge: Wie kann ich meine interkulturellen Kompetenzen in Deutschland verbessern?

· Welche Sprachkompetenzen muss ich für meinen geplanten Auslandsaufenthalt vertiefen und welche Kurse muss ich dazu belegen? 
· Was kann ich der Praxiseinrichtung bieten?
· Wie finanziere ich meinen Auslandsaufenthalt? Sparplan, Stipendium etc.

( Anpassung erfolgt im Verlauf des Studiums.


	2
	Selbstorganisiert Praxisstelle im gewünschten Gastland suchen und Absprache mit IO.


	3
	Selbstorganisierte Wohnungssuche im Gastland.



	4
	Ausfüllen des “Terms and Conditions for practical Placement (TAC)” in 3facher Ausfertigung. 
Inhalte (in Absprache mit Praxisstelle):

· Ausdifferenzierte Lernziele

· Dauer des Praktikums 
· Ankunftszeitpunkt
· wöchentliche Arbeitszeit 

· Aktivitäten und Verantwortlichkeiten der Studierenden 

· Qualifikation des Praxisanleiters / der Praxisanleiterin 

· Form der erforderlichen professionellen Begleitung, (Monitoring, Unterstützung, Evaluation und Reflektion), die durch die Praxisstelle geleistet wird. 
· Unterschrift der/des Studierende/n



	5
	Abgleichung/Besprechung des „TAC“ im IO. 


	6
	Sobald das „TAC“ vom IO genehmigt wurde, sendet es der/die Studierende an die betreffende Praxisstelle zur Unterzeichnung. 



	7
	Durch Unterzeichnung des „Terms and Conditions for practical Placement (TAC)“ verpflichtet sich die Praxisstelle unter anderem dazu, einen Tätigkeitsnachweis (Certificate of Completion, Anlage 5) zu unterschreiben und ein Zeugnis zu erstellen. 

	8
	Einreichung des fertigen „TACs“ im IO (inklusive der Unterschriften: Praxisstelle und Studierende/r). Wenn alles angemessen ausgefüllt ist, unterzeichnet das IO. 


	9
	Beschaffung der erforderlichen Nachweise und Unterlagen:

· Sprachzeugnisse 

· Versicherungen: 
· Krankenversicherung

· Unfallversicherung

· Haftpflichtversicherung

( Der Deutsche Akademische Austauschdienst (DAAD) bietet ein Versicherungspaket, in dem alle drei o. g. Versicherungen enthalten sind. Zuständig: Frau Palm, Tel. 0228 / 882-294 oder -400

	10
	Das International Office verfügt über verschiedene Stipendien (Anlage 4). Die hierfür benötigten Formulare müssen ebenfalls ausgefüllt, unterschrieben und versandt werden. Mehr Informationen online unter IO ( Förderprogramme/Stipendien ( ERASMUS Praktika Stipendium oder direkt bei KOOR/BEST: www.hs-karlsruhe.de/koor


	11
	Teilnahme am Vorbereitungskurs “ Studying and Working in a World without Borders ”


	12
	Selbstorganisierte Abreise. (Flug buchen, Ankunftszeitpunkt mit Praxisstelle abklären)


	13
	Email- oder Skype-Kontakt während des Auslandssemesters mit dem/der gewählten PBL-DozentIn. (Alternative: Besuch einer geeigneten Lehrveranstaltung an einer der Praxisstelle nahegelegenen Partnerhochschule)


	14
	Es wird empfohlen nach der ersten Hälfte des Praktikums einen dreiseitigen Zwischenbericht (eigene Reflexion) an das IO zu schicken (m.madew@eh-ludwigsburg.de), so dass es über aktuelle positive und negative Entwicklungen informiert ist und gegebenenfalls unterstützend eingreifen kann. 


	15
	Zum Ende des Praktikums findet ein Evaluationsgespräch mit dem/der PraxisanleiterIn statt. Dieses muss durch den/die StudentIn protokolliert werden und dann von Praxisanleitung und StudentIn unterschrieben werden. Dieses Gespräch ist Teil des vom Studenten/in anzufertigenden Abschlussberichts. 


	16
	Die Paxisstelle unterschreibt den Tätigkeitsnachweis und erstellt ein Zeugnis oder eine Beurteilung. 


	17
	Bis 1 Woche nach Beginn des neuen Semesters: 

Zur Prüfung und Anerkennung der Credits sind folgende Unterlagen vorzulegen:

Im IO: Tätigkeitsnachweis der Praxisstelle

Im Praxisamt:  Tätigkeitsnachweis der Praxisstelle, Zeugnis oder Beurteilung, Praktikumsbericht inklusive Protokoll des Evaluationsgesprächs mit dem Anleiter.  


	18
	Abschließende Prüfung und Anerkennung durch den Studierendenservice (Praxisamt). 


	19
	Auswertung der Erfahrungen in einem Nachbereitungsseminar mit dem IO. 




1. International Office der EH





2. DAAD (für ERASMUS Praktika Stipendium) innerhalb Europa





3. Auslands-BaföG-Amt





Siehe folgende Anweisungen





Formulare online ausfüllen


(IO ( Förderprogramme/Stipendien ( ERASMUS Praktika Stipendium) und inkl. aller Unterschriften selbstständig an KOOR BEST schicken (siehe Anleitung Online)


  





Hierzu siehe � HYPERLINK "http://www.auslandsbafoeg.de" ��www.auslandsbafoeg.de� (Liste der je nach Zielland unter-schiedlichen Ansprechpartner)
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