
1. Online-Belegung von Lehrveranstaltungen mit HIS-LSF 
 
Voraussetzung für die Berechtigung an einer Lehrveranstaltung teilzunehmen 
(einschließlich der  Erbringung von Studien- und Prüfungsleistungen) ist die 
termingerechte Belegung der Lehrveranstaltung durch die Studierenden. Dazu müssen 
sich die Studierenden in Belegungslisten für die Lehrveranstaltungen der jeweiligen 
Semester eintragen. 
 
Ab dem Sommersemester 2011 werden Sie Ihre Lehrveranstaltungen über die neue 
Software HIS-LSF belegen. LSF ist ein webbasiertes Programm und die Belegung kann 
von jedem beliebigen Ort aus mit einem Internetfähigen PC erfolgen. Ein persönliches 
Erscheinen in Ludwigsburg ist somit zur Belegung nicht länger erforderlich. 
 
Das Online Portal ist vom 14.03. - 23.03.2011 zur Lehrveranstaltungsbelegung frei 
geschaltet. 
 
Dazu melden Sie sich bitte über den entsprechenden Link - diesen finden Sie auf der Seite 
Infos für Studierende, Unterpunkt " LSF" - auf der Homepage der EH beim System an. Ihre 
Zugangsdaten für LSF sind die gleichen, wie für das Rückmelde- und Notenportal. 
 
Nach erfolgreichem Log-In klicken Sie bitte auf der sich öffnenden Seite  
auf den zweiten Menüpunkt links oben. Er heißt "Veranstaltungen". 
 
Daraufhin öffnet sich eine weitere Seite, auf der Sie bitte den obersten Menüpunkt auf der 
Links erscheinenden Leiste öffnen. Er heißt "Vorlesungsverzeichnis". 
 
Dann wählen Sie zunächst auf der sich nun öffnenden Seite Ihren Studiengang, dann Ihr 
Fachsemester und schließlich das Modul, aus dem Sie Veranstaltungen belegen möchten. 
Wenn Sie auf das Modul klicken, öffnet sich unten stehendes Fenster. 
 
Die Veranstaltungen, sind innerhalb der oben genannten Frist in allen Ansichten mit dem 
zusätzlichen Link „belegen/abmelden“ gekennzeichnet.  
Sollte eine Veranstaltung belegpflichtig sein, aber eine Frist noch nicht aktuell oder bereits 
abgelaufen sein, erscheint statt „belegen/abmelden“ der Hinweis „Zurzeit keine Belegung 
möglich“. 
 

 
Vorlesungsverzeichnis 



 
 
Wenn Sie noch nicht in LSF angemeldet sind, werden Sie nach dem KIick auf den 
Aktionslink „belegen/abmelden“ dazu aufgefordert und Sie können im Anschluss die 
Belegungsfunktionen nutzen.  
 

 
 
Belegungsdialog 
 
Sie können eine Veranstaltung belegen, indem Sie auf das Feld „Jetzt Platz beantragen“ 
klicken. Das Feld "Bemerkung" lassen Sie hier bitte frei, es hat an unserer Hochschule 
keine Funktion.  
 
Sie erhalten bei erfolgreicher Belegung eine Bestätigung vom System.  
 

 
 
Bestätigung nach erfolgreicher Belegung 
 
Über den Link „Belegungsinformationen“ können Sie einsehen, wie viele Anmeldungen 
bzw. Zulassungen bereits vorliegen. Diese Informationen erhalten Sie ebenso über alle 
Ansichten, in denen der Termine einer Veranstaltung angezeigt wird.  
 
 



 
 
Belegungsinformation 
 
Die Beispielveranstaltung ist auf 15 TeilnehmerInnen beschränkt, es liegen 4 offene 
Bewerbungen vor, eine Zulassung ist noch nicht erfolgt. 
 
Aus didaktischen, räumlichen und organisatorischen Gründen ist die Teilnehmer/innenzahl 
für die einzelnen Lehrveranstaltungen begrenzt und auf den Listen angegeben. 
 
Dies bedeutet aber nicht, dass die Online-Belegung der Lehrveranstaltungen im so 
genannten "Windhundverfahren" erfolgt. Der genaue Zeitpunkt, zu dem Sie sich während 
der Belegungsfrist vom 14.03. - 23.03. zu einer Veranstaltung anmelden, hat keinen 
Einfluss auf Ihre Chance, einen Platz in der gewünschten Lehrveranstaltung zu erhalten. 
Stattdessen wird es bei überbelegten Lehrveranstaltungen nach wie vor eine Aushandlung 
geben. Es besteht also kein Grund, am 14.03. um 00.01 Uhr ins Internet zu gehen und die 
Belegung so schnell wie möglich durchzuführen. 
 
Bei Überbelegung von Lehrveranstaltungen gilt folgendes Verfahren (Beschluss des 
Fachbereichsrats vom 26. Mai 2004): 
 
Dienstag, 05.04.2011, 14:00 Uhr (Soziale Arbeit), 13:00 Uhr (Religionspädagogik) 
findet im Gebäude A der Hochschule im Paulusweg 6 

 
in studentischer Selbstverwaltung (AStA mit Semestersprecher/innen) eine Aushandlung 
der endgültigen Teilnehmer/innenliste statt. 
 
Die Teilnahme an der Aushandlung ist verpflichtend ! 
 



Bei der Aushandlung gelten folgende Kriterien: 
 

- Studierende, die in einem der folgenden Semester dieselbe Veranstaltung 
nochmals belegen können (insbesondere bei Wahlpflichtfächern I-III) haben 
Nachrang gegenüber Studierenden aus anderen Semestern (meist höheren), die 
diese Möglichkeit nicht mehr haben.  

- Studierende, die sich in mehrere Veranstaltungen eines Faches eingetragen haben, 
werden von überbelegten Listen gestrichen. 

- Nichtanwesende Studierende werden von überbelegten Listen gestrichen. 
Studierende, welchen aufgrund schwerwiegender Gründe die Teilnahme an der 
Aushandlung nicht möglich ist, können sich durch Mitstudierende des gleichen 
Semesters vertreten lassen. Studierende können nur eine Person vertreten und 
müssen sich am Aushandlungstag in Vertretungslisten eintragen. 
 

Studierenden aus Semestern ohne semesterübergreifende Veranstaltungen wird zur Aus-
handlung der semesterintern überbelegten Veranstaltungen direkt um 14:00 Uhr ein ent-
sprechender Raum zugewiesen. Nach Aushandlung der semesterübergreifenden 
Veranstaltungen setzen die Studierenden der betroffenen Semester bei Bedarf die 
semesterinterne Aushandlung getrennt fort. 
 
Der Fachbereich bittet um Verständnis für diese Regelung und hofft auf einen 
solidarischen Interessenausgleich. 
 
 

 
 
meine Funktionen 
 
Nach der Aushandlung werden die endgültigen Beleglisten von der Hochschulverwaltung 
in LSF eingearbeitet. Dies wird 2-4 Tage in Anspruch nehmen. 
Nach abgeschlossener Aushandlung ist Ihre Lehrveranstaltungsbelegung verbindlich. Die 
Beleglisten bilden dann auch die Grundlage für die Prüfungsverwaltung und Sie können 
keine Studien- und Prüfungsleistungen in einer Lehrveranstaltung erbringen, in der Sie 
nicht offiziell angemeldet sind. 
Ihren Belegstatus können Sie sich auf verschiedenen Wegen informieren. Wählen Sie z. 
B. auf der Startseite den Menüpunkt „Meine Veranstaltungen“. 
 



 
 
meine Veranstaltungen 
 
Die Überschicht, welche Sie erhalten umfasst derzeit alle belegpflichtigen Veranstaltungen 
des aktuellen LSF-Semesters (unterhalb „Aktuelle Veranstaltungen“). Nach der 
Aushandlung wird sich Ihr Status z. B. von „angemeldet“ auf „zugelassen“ oder auch auf 
„abgelehnt“ ändern.  
 
Dieselben Informationen erhalten Sie ebenso über Ihren persönlichen Stundenplan.  
 
 

 
 
Stundenplan Kurzansicht 
 



Erläuterung der hier verwendeten Abkürzungen: 
 
AN = angemeldet 
ZU = zugelassen 
AB/ST = abgelehnt 
CA = cancelled (die Veranstaltung fällt aus) 
WL = Warteliste 
TE = teilgenommen (nach der Veranstaltung) 
NE = nicht (erfolgreich) teilgenommen (nach der Veranstaltung) 
 
2. Abmelden von bereits belegten Veranstaltungen 
 

 
Abmeldedialog 

Um sich während der laufenden Belegfrist von einer bereits belegten Lehrveranstaltungen 

wieder abzumelden, wählen Sie ebenso wie bei der Anmeldung den Link 

„belegen/abmelden“. Im sich anschließenden Dialog ist „abmelden“ zu markieren und im 

Anschluss das Feld „Jetzt abmelden“ anzuklicken. Sie erhalten eine Bestätigung vom 

System: 

 
Bestätigung nach Abmeldung 
 



Für Fragen zur Lehrveranstaltungsbelegung (welche Module und Lehrveranstaltungen 
sind für mich relevant,  eine Veranstaltung, die ich belegt habe, hat nach der Aushandlung 
den falschen Belegstatus, ich habe mich versehentlich für Lehrveranstaltungen 
angemeldet, die für mich nicht relevant sind usw.) wenden Sie sich bitte an die 
SachbearbeiterInnen für die Organisation der Lehre: 
 
Frau Christine Grünenwald: 
c.gruenenwald@eh-ludwigsburg.de  
Tel. 07141 - 97 45 256 
 
Frau Anke Hübner: 
a.huebner@eh-ludwigsburg.de
Tel. 07141 - 97 45 231 
 
Elfrun Semerad: 
e.semerad@eh-ludwigsburg.de
Tel. 07141 - 97 45 210 
 
Bei technischen Problemen (ich komme nicht ins Portal, ich habe mein Passwort 
vergessen usw.) setzen Sie sich bitte mit dem Studierendenservice in Verbindung: 
 
Frau Franziska Klett: 
f.klett@eh-ludwigsburg.de 
Tel. 07141 - 97 45 245 
 
Frau Nicole Meyer 
n.meyer@eh-ludwigsburg.de
Tel. 07141 - 97 45 224 
 
 
 
 

mailto:c.gruenenwald@eh-ludwigsburg.de
mailto:a.huebner@eh-ludwigsburg.de
mailto:e.semerad@eh-ludwigsburg.de
mailto:f.klett@eh-ludwigsburg.de
mailto:n.meyer@eh-ludwigsburg.de

